
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
ห่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล ต าบลโนนตาล อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

1.ชื่อกระบวนกำร : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล 

3.ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยงานเดียว 

4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร :  ขึ้นทะเบียน 

5.กฎหมำยที่ให้อนุญำตหรือที่เก่ียวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2566 

6.ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

7.พื้นที่บริกำร : ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล ต าบลโนนตาล อ าเภอท่าอุเทน จังหวัดนครพนม 
รหัสไปรษณีย์ 48120 โทร. 042-050212 

8.กฎหมำยบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ :  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ.2566 

9.ข้อมูลสถิติ : จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 10 คน 

10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : (ส าเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนยื่นแบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผู้สูงอายุ 

11.ชอ่งทำงกำรให้บริกำร :  

 -สถานท่ีให้บริการ งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล ติดต่อด้วยตนเอง ณ ท่ี
ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล 

 -ระยะเวลาเปิดให้บริการ จันทร์ – ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (ไม่พัก
เท่ียง) ระเวลาให้บริการเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และ เดือนมกราคม – เดือนกันยายน  ของทุกปี 
 -ช่องทาง E – Service ทางเว็บไซต์ www.nontan-npm.go.th 

วิธีกำร 

1.ผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป สามารถย่ืนค าขอลงทะเบียนได้ด้วยตนเอง
หรือมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นแทน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิล าเนาอยู่ภายในระยะเวลาท่ีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

2.ในกรณีท่ีผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร ได้ย้าย
ภูมิล าเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น หรือกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่หรือกรุงเทพมหานครท่ีตนมีภูมิล าเนา 

http://www.nontan-npm.go.th/


3.กรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนาและยังประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ     
ต้องด าเนินการยืนยันสิทธิ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในงบประมาณท่ีย้ายและเริ่มรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ 

12.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของขั้นตอน ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้สูงอายุท่ีประสงค์จะขอรับ
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับ
มอบอ านาจยื่นแบบยืนยัน
สิทธิพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
แบบยืนยันสิทธิและเอกสาร 

3 นาที/ราย งานพัฒนาชุมชน   
   (ส านักปลัด) 

 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยืนยันสิทธิให้ผู้ท่ีมาขอ
ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

2 นาที/ราย งานพัฒนาชุมชน   
   (ส านักปลัด) 

 

 

13. ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 5 นาที 

14.ค่ำธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
 -ไม่มีค่าธรรมเนียม  

 

15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอรับบริกำร 

15.1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ล ำดับที่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 

 1    

2 ทะเบียนบ้าน  1    



ล ำดับที่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำน
ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

3 สมุดบัญชีเงินเงินฝากธนาคาร(กรณีท่ีผู้
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุประสงค์รับเงิน
ผ่านบัญชีธนาคาร) 

 1    

4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

 1    

5 บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย (กรณี
มอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

 1    

6 สมุดบัญชีเงินเงินฝากธนาคารของผู้ได้รับ
มอบอ านาจให้ผู้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ
แทน(กรณีผู้สูงอายุมอบอ านาจรับเงินแทน) 

 1    

 

 

 


