
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเบิกค่าเดินทางไปราชการ 

โครงการส่งเสริมการจัดการเรียนรู้ในองค์กร 

องค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล 

การเดินทางไปราชการของ

เจา้หนา้ทีท่อ้งถิ่น 2562 

 

 

ส านักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล

ส านักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลโนนตาล

บล

การนับเวลาค านวณเบี้ยเลี้ยงการเดินทาง 
* เริ่มนับตั้งแต่ออกจากที่อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการ
ปกติจนกลับถึงท่ีอยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการปกติ 
*นับ 24 ชั่วโมงเป็น 1 วันเศษที่เกิน 12 ชั่วโมง
นับเป็น 1 วัน 
*กรณีไม่พักค้างหากนับเกิน 6 ชั่วโมงแต่ไม่เกิน 12 
ชั่วโมงนับเป็นครึ่งวัน 
*กรณีเดินทางล่วงหน้าเนื่องจากลากิจ/พักผ่อนก่อน
ปฏิบัติงานให้เริ่มตั้งแต่ปฏิบัติงาน 
*กรณีไม่เดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จ
เนื่องจากลากิจ/พักผ่อนให้นับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติ
ราชการ 
การค านวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปราชการภายใน
ราชอาณาจักรกรณีมีการเลี้ยงอาหารดังนี้ 
*กรณีเลี้ยงอาหาร 1 มื้อค านวณค่าเบี้ยเลี้ยงเท่ากับ 2 
ใน 3 ของเบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
*กรณีเลี้ยงอาหาร 2 มื้อค านวณค่าเบี้ยเลี้ยงเท่ากับ 1 
ใน 3  
*กรณีเลี้ยงอาหาร 3 มื้อไม่สามารถเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงได้ 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายในการ 
 
1. หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าพาหนะในการเดินทางไป
ปลงศพและค่าใช้จ่ายในการส่งศพกลับกรณีผู้เดินทาง
ไปราชการถึงแก่ความตายระหว่างไปราชการเบี้ยเลี้ยง
เดินทางและค่าเช่าที่พักในการเดินทางไปราชการใน
ประเทศภายในเงื่อนไขดังนี ้
- กรณีเดินทางไปปลงศพให้บุคคลในครอบครัวเบิกค่า
พาหนะได้ไม่เกินสามคนและให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่าย
จริงไม่เกินอัตราตามเส้นทางจากท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ความ
ตายรับราชการไปยังท้องที่ที่ถึงแก่ความตายตามสิทธิ
ของผู้ถึงแก่ความตาย 

-กรณีส่งศพกลับให้เบิกค่าพาหนะในการส่งศพกลับได้
เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินอัตราค่าพาหนะในเส้นทางจาก
ท้องที่ที่ถึงแก่ความตายไปยังท้องที่ที่ผู้ถึงแก่ความตาย
รับราชการอยู่และให้เบิกค่าใช้จ่ายอื่นที่จาเป็นได้ 
 
2. การเบิกเบี้ยเลี้ยงของผู้เดินทางไปราชการใน
ราชอาณาจักรในลักษณะเหมาจ่ายดังนี้ 
-เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นระดับ 1-8 หรือต าแหน่งที่เทียบเท่า
เบิกได้ในอัตรา 240 บาท/วัน/คน 

-เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นระดับ 9 ขึ้นไปหรือดารงต าแหน่ง
เทียบเท่าเบิกได้ในอัตรา 270 บาท/วัน/คน 
 
 

3. การเบิกจ่ายค่าเช่าที่พักสาหรับผู้เดินทางไป
ราชการในราชอาณาจักรดังนี้ 
-ระดับ 1-8 หรือต าแหน่งที่เทียบเท่าเบิกจ่ายค่าเช่า
ที่พักคนเดียวได้ในอัตรา 1,500 บาท/คน/วัน ,
ห้องพักคู่ 850 บาท/วัน/คน 
-ระดับ 9 หรือต าแหน่งเทียบเท่าเบิกจ่ายค่าเช่าที่
พักคนเดียวในอัตรา 2,200 บาท/วัน/คน, ห้องพัก
คู ่1,200 บาท/วัน/คน 
-ระดับ 10 หรือต าแหน่งเทียบเท่าเบิกจ่ายค่าเช่าที่
พักคนเดียวในอัตรา 2,500 บาท/วัน/คน, ห้องพัก
คู ่1,400 บาท/วัน/คน 
4. กรณีเลือกเบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่ายให้
เบิกจ่ายได้ไม่เกินอัตราดังนี ้
-เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นระดับ 1-8 หรือต าแหน่งที่
เทียบเท่าเบิกจ่ายได้ในอัตรา 800 บาท/วัน/คน 
-เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นระดับ 9 ขึ้นไปหรือต าแหน่งที่
เทียบเท่าเบิกจ่ายได้ในอัตรา 1,200 บาท/วัน/คน 
5. การเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นระดับ 1-9 ต้องเลือกเบิกค่าเช่าที่
พักในลักษณะเดียวกันทั้งหมด 
6. การเดินทางไปราชการในท้องที่ที่มีค่าครองชีพ
สูงหรือเป็นแหล่งท่องเทียวให้ผู้บริหารท้องถิ่นใช้
ดุลยพินิจพิจารณาอนุมัติให้เบิกจ่ายค่าเช่าที่พักสูง
กว่าอัตราท่ีก าหนดเพ่ิมข้ึนอีกไม่เกินร้อยละยี่สิบห้า 

7. การเบิกค่าพาหนะในการเดินทางไปราชการ 
-ยานพาหนะประจาทางหมายความว่ารถไฟรถโดยสาร
ประจาทางและเรือกลเดินประจาทางตามกฎหมายว่า
ด้วยการเดินเรืองในน่านน้าไทย 
-การเดินทางไปราชการให้ใช้ยานพาหนะประจาทาง
และเบิกค่าพาหนะได้เท่าที่จ่ายจริงโดยประหยัดและไม่
เกินสิทธิที่ผู้เดินทางจะได้รับ 
8. การเบิกค่าพาหนะรับจ้างข้ามจังหวัดเงินชดเชยและ
ค่าใช้จ่ายอื่นที่จาเป็น 
-อัตราค่าพาหนะรับจ้างกรณีเดินทางข้ามเขตจังหวัด
ระหว่างกรุงเทพฯกับปริมณฑลเที่ยวละไม่เกิน 600 
บาท 
-การเดินทางข้ามเขตจังหวัดอ่ืนๆเที่ยวละไม่เกิน 500 
บาท 
9. เงินชดเชยการใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไป
ราชการ 
-รถยนต์ส่วนบุคคลกิโลเมตรละ 4 บาท 
-รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคลกิโลเมตรละ 2 บาท 

 


